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① Outlookを起動してください。 
② [ツール]-[電子メールアカウント]をクリックしてください。 
③ 「既存の電子メールアカウントの表示と変更」を選択し「次へ」を押して

ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
④ ご利用中のアカウントを選択し「変更」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
⑤ 「詳細設定」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑥ 「送信サーバー」タブを選択し「送信サーバー（SMTP）は認証が必要」
にチェックを入れてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
⑦ 「詳細設定」タブを選択し「送信サーバー（SMTP）」を「587」番に変更
して「OK」をクリックしてください。 

 
⑧ 「次へ」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
⑨ メールの受信と送信のテストを行ってください。 
 

※「ウィルスバスターコーポレートエディシ

ョン」等のウィルス対策ソフトを導入されて

いる方で「受信メールサーバー」の「アカウ

ント名」の欄が「username/pcs.ne.jp」とい
う形式になっている場合は、「次のアカウン

トとパスワードでログオンする」を選択し、

「受信メールアカウント」と「パスワード」

を入力してください。 
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